Jessica Antolin Manzano

‘

Competencias

Proactiva, responsable, capacidad creativa, buena comunicadora, capacidad organizativa
para el trabajo y gestidn de equipos, orientacién a resultados, conocimiento de las
instituciones en diferentes ambitos local, regional, nacional e internacional, universidades y

principales entidades y organizaciones del mundo sindical y empresarial.

Formacion Académica

2008 Licenciatura en Periodismo. Universidad Rey Juan Carlos. Madrid
2005 Diplomatura en Turismo. Universidad Rey Juan Carlos. Madrid

Formacion Complementaria

2014  Master de Formacion de Profesorado de Educacién Secundaria, Bachillerato, F.P.y
Ensefianza de idiomas. Especialidad Hosteleria y Turismo. Universidad Rey Juan Carlos.
Madrid

Experiencia en la Administracion Local
2023/actualidad (junio-actualidad)

JEFA DE GABINETE. Ayuntamiento de Parla

Unidad encargada del apoyo estratégico, politico, técnico y administrativo a la Alcaldia de Parla,
incluyendo en sus funciones la de coordinar, articular y supervisar las acciones y prioridades
del gobierno municipal, garantizando la ejecucién efectiva de las decisiones del Alcalde.

= Asesoramiento estratégico al Alcalde.

= Coordinacidn interdepartamental de las dreas municipales.

= QOrganizacién de reuniones y relaciones con otras administraciones publicas.
= Relaciones institucionales y comunicacion con entidades externas.

= Supervisién de proyectos y programas municipales.

= Elaboracién de informes y apoyo en la toma de decisiones.



2022/2023 (noviembre-junio)

JEFA DE GABINETE. Ayuntamiento de Pinto

Unidad encargada del apoyo estratégico, politico, técnico y administrativo a la Alcaldia de
Pinto, incluyendo en sus funciones la de coordinar, articular y supervisar las acciones y
prioridades del gobierno municipal, garantizando la ejecucién efectiva de las decisiones del
Alcalde.

= Asesoramiento estratégico al Alcalde.

= Coordinacion interdepartamental de las dreas municipales.

= QOrganizacion de agenda institucional y actos oficiales.

= Relaciones institucionales y comunicacién con entidades externas.
= Supervisidn de proyectos y programas municipales.

= Elaboracién de informes y apoyo en la toma de decisiones.

2020

COORDINADORA DE ATENCION A LA CIUDADANIA. Ayuntamiento de Méstoles

Unidad encargada de la Coordinacion de la atencion a la ciudadania en el Ayuntamiento de
Méstoles, incluyendo en sus funciones la de asesorar y orientar al conjunto de la ciudadania
en relacién a las demandas que se formulen en relacion con la Administracién del
Ayuntamiento de M@dstoles, recepcion de sugerencias y quejas. Ademas, he realizado
funciones especificas de:

* Atencién directa (telefénica y presencial) en el proyecto “DISELO A TU ALCALDESA”.
Recogiendo la inquietudes e ideas de la ciudadania para la mejora de la ciudad de

Méstoles.

» Técnica organizativa en el departamento de COMUNICACION CORPORATIVA.

Funciones:

v" Colaboracion directa con la Directora de Comunicacidn, realizando documentacidn

para preparar entrevistas con los medios.

v' Gestion de las Redes Sociales (Facebook, Twitter y YouTube), responder a

publicaciones o solicitudes de informacidn inexactas.

v Disefio de propuestas para boletines, folletos y otros materiales impresos disefiados

para la ciudadania en general.
v" Redaccién de Notas de Prensa de diferentes concejalias y de diversa indole.

v" Redaccién de Publicaciones y Tweets para las redes sociales.



2015/2019
Concejala Desarrollo Econémico Empleo y Nuevas Tecnologias. Ayuntamiento de Mdéstoles

Coordinacién de proyectos para la Administracion local.

Programas y proyectos de desarrollo local en coordinacién con la Estrategia Espafiola de
Empleo, Plan de Empleo e impulso al crecimiento y desarrollo municipal promoviendo politicas
de innovacion y apoyo a las Empresas y Emprendimiento, refuerzo del tejido productivo y su
competitividad y la creacion de Empleo, encaminados al logro de una ciudad sostenible y en
progreso hacia el bienestar social y econdmico.

Principales Proyectos:

Disefio y puesta en marcha de Administracion Electrénica para el Ayuntamiento Punto PAE de
la Red CIRCE.
Punto P.1.D.I.

Creacion del Observatorio para el Empleo de la Ciudad.

Impulso a la Agencia de Colocacién Mdstoles Desarrollo. ID. 1300000013

= Programas con cargo a Fondo Social Europeo, Comunidad de Madrid y financiacion propia
del Ayuntamiento.

= Planes de Formacién en Alternancia. Reactivacion, Activacién y Cualificacidon para personas
desempleadas de larga duracién mayores y menores de 30 afios.

= Reactivacion e Insercién laboral para personas desempleadas de larga duracién con
especiales dificultades de insercién en el mercado de trabajo.

= Programas de Garantia Juvenil.

= Formacién para el Empleo. Certificados de Profesionalidad, Escuela Virtual y Proyectos
Europeos de Movilidad.

2015/2018

Primera Teniente de Alcalde en funciones. Concejala Desarrollo Econémico, Empleo y
Nuevas Tecnologias. Ayuntamiento de Méstoles.

Otra ExperienciaProfesional

2014 Docente Formadora. Médulo Protocolo y Comunicacion.
IES Maria de Zayas Sotomayor. Majadahonda (Madrid).

Técnica Administrativa. DropShot, S.L. Las Rozas (Madrid).
2011/13

2008/11 Técnica Administrativa. Departamento de Comunicacién Internacional Style
Xtreme Sport, S.L. Las Rozas (Madrid).



2008 Colaboradora. Investigacion de comunicacion. Consultoria de Medios, S.L.
Madrid.

2007/08 Redactora en medios de comunicacién. Notas de prensa, entrevistas,
elaboracién de contenidos para iniciativas educativas, Compaiiia de teatro
Recursos Educativos.

Periodista en el Centro de Operaciones de Coordinacién- COC, de la Secretaria
de Estado de Comunicacion Gabinete de Crisis de Presidencia de Gobierno.

Periodista convenio entre la Universidad Rey Juan Carlos y Presidencia de
Gobierno sobre proteccidn televisiva en franja horaria infantil Cédigo de
autorregulacion.

Informatica

- Paquete Office nivel avanzado.
- Programas de disefio-maquetacion-edicion:

Adobe Photoshop, Quark X Press, Avid Newscutter, Adobe Audition (CoolEdit). -
Internet, redes sociales

Idiomas

- Inglés. Nivel Intermedio oral y escrito. Certificado Home English.
- Francés. Nivel Intermedio oral y escrito.

Otros datos de Interés

- Vocacion por el desarrollo de proyectos de servicio publico y a la comunidad.
- Vocacion docente.
- Vehiculo propio.



